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Российская Федерация

Республика Карелия
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МЕДВЕЖЬЕГОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ПИНДУШСКОГО

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
9 октября 2014 года № 115                                                         п.г.т. Пиндуши
Об утверждении Административного регламента по  исполнению муниципальной функции 

«Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»
В соответствии Федеральным законом от 29 декабря 1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», на основании постановления Правительства Республики Карелия от 21 января 2013 года № 17-П «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия», Уставом Пиндушского городского поселения, администрация 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по  исполнению муниципальной функции «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра».
2. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования (обнародования).
 Глава Пиндушского 

 городского поселения
   
                               В.Ф. Ефимов
Рассылка: дело-2, прокуратура, регистр, библиотека
Утвержден

Постановлением Администрации

Пиндушского городского поселения

от 9 октября2014 года № 115
Административный регламент
по  исполнению муниципальной функции 
«Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»
I. Общие положения
1. Административный регламент администрации Пиндушского городского поселения по  исполнению муниципальной функции «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра» (далее – Регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности органа, осуществляющего муниципальную функцию, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Пиндушского городского поселения при осуществлении контроля за предоставлением обязательного экземпляра документов Пиндушского городского поселения, а также устанавливает порядок взаимодействия администрации Пиндушского городского поселения с производителями обязательного экземпляра.
Под обязательным экземпляром документов понимаются экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями в библиотеку Пиндушского городского поселения в порядке и количестве, установленных законодательством.

2. Органом, осуществляющим муниципальный контроль за предоставлением обязательного экземпляра (далее – муниципальная функция) является администрация Пиндушского городского поселения (далее – Администрация поселения).

Конкретные должностные лица, которым поручено проведение проверки, определяются постановлением Администрации поселения о проведении проверки.

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный  закон от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре»;

Федеральный закон от 29 декабря 1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Закон Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

Устав Пиндушского городского поселения;

другие нормативные правовые акты, устанавливающие требования к предоставлению обязательного экземпляра документов. 
4. Предметом муниципального контроля является доставка, своевременная и полная доставка, а также надлежащий учет и хранение обязательного экземпляра документов.
5. Права должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:

а) проверять соблюдение юридическими лицами законодательства в данной сфере;

б) беспрепятственно посещать объекты, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по муниципальному контролю;

в) требовать письменные объяснения или иную информацию по существу, знакомиться с соответствующими документами и материалами  и, при необходимости, приобщать их к материалам проверки;

г) получать консультации у специалистов по вопросам, требующим специальных знаний;

д) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушением законодательства в данной сфере.

6. Обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:
а) соблюдать права и свободы лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

б) принимать меры для всестороннего, объективного и полного изучения и документального оформления сведений, послуживших основанием для проведения проверки.
7. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

а) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

б) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

в) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

г) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

а) обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

б) предоставлять по требованию лица, осуществляющего муниципальный контроль, информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки.

в) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц.

г) обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

д) устранять замечания, указанные в предписании об устранении выявленных нарушений законодательства, в сроки, установленные в предписании.

Воспрепятствование деятельности должностных лиц при исполнении ими обязанностей по осуществлению муниципального контроля влечет за собой привлечение к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

9. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление наличия (отсутствия) факта нарушения предоставления, учета и хранения обязательного экземпляра документов. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем проведения ответственными исполнителями муниципальной функции выездных плановых и внеплановых проверок.

Исполнение муниципальной функции заканчивается составлением акта проверки, в котором отражаются результаты проведенной проверки, в том числе выявленные нарушения законодательства в области предоставления, учета и хранения обязательного экземпляра документов Пиндушского городского поселения, об их характере и лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений. В случае выявления нарушений требований нормативных правовых актов выдается предписание об их устранении.

II. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
10. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

 
Местонахождение Администрации  поселения:

 
186323, Республика Карелия, Медвежьегорский район, п.г.т.Пиндуши, ул.Ленина, 8. Телефон (81434) 5-44-47.

 
Адрес электронной почты – adm_pindushi@mail.ru
 
Адрес официального Интернет - сайта Пиндушского городского поселения  www.pindusnskoe.ru
 
График работы Администрации поселения:

	понедельник
	8.30 — 17.00
	Обеденный перерыв

13.00 — 14.00

	вторник
	8.30 — 17.00
	

	среда
	8.30 — 17.00
	

	четверг
	8.30 — 17.00
	

	пятница
	8.30 — 15.30
	

	суббота
	выходной

	воскресение
	выходной


Информирование проводится в формах индивидуального устного или письменного ответа, публичного устного или письменного ответа.

Информирование осуществляется на русском языке.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственными исполнителями муниципальной функции при обращении заявителей за информацией устно на личном приеме или по телефону.

Ответственные исполнители муниципальной функции принимают все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственные исполнители муниципальной функции могут предложить обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо осуществить  повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также предложить получить разъяснения путем ответного звонка ответственного исполнителя муниципальной функции.

При индивидуальном письменном информировании ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона ответственного исполнителя муниципальной функции.

Ответ направляется в письменной форме, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты, указанным в обращении.

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информационных материалов в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации поселения.

Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется посредством ее размещения в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации поселения в сети Интернет, по электронной почте, по телефону непосредственно ответственным исполнителем муниципальной функции.

Для ознакомления пользователей с информацией о правилах исполнения муниципальной функции в помещениях Администрации, размещаются информационные материалы.

11. Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.
12. Устное обращение рассматривается непосредственно в день обращения либо через определенный промежуток времени, в случае, если подготовка информации требует продолжительного времени.

Письменное обращение заявителя по вопросу информирования о порядке осуществления муниципальной функции рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
13. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка к проведению плановых (внеплановых) проверок;
2) проведение плановых (внеплановых) проверок;
3) обработка и оформление результатов проверки;

4) контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверки предоставления обязательного экземпляра документов Пиндушского городского поселения.
Блок - схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

14. Основанием для начала подготовки плановых (внеплановых) является:

а) информация от библиотек Пиндушского городского поселения, содержащая факты недоставки, несвоевременной и неполной доставки обязательного экземпляра, включающая сведения о поставщике обязательного экземпляра документов, количестве экземпляров, нарушениях сроков поставки;
б) письменное обращение заявителя о ненадлежащем учете и хранении обязательного экземпляра документов Пиндушского городского поселения;

в) истечение 3-х лет с момента регистрации юридического лица, подведомственного администрации Пиндушского городского поселения или с момента проведения последней плановой проверки такого юридического лица. 
Результатом исполнения административной процедуры является постановление администрации Пиндушского городского поселения о проведении проверки.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет пять рабочих дней со дня получения информации о фактах недоставки, несвоевременной и неполной доставки, ненадлежащего хранения и учета обязательного экземпляра документов.
15. Проведение плановых (внеплановых) проверок.

Основанием для проведения плановых (внеплановых) является постановление администрации поселения. Ответственным за выполнение административной процедуры является лицо, определенное главой Администрации поселения.
1)
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной.

 
Документарная проверка проводится непосредственно в Администрации поселения.


В процессе проведения документарной проверки уполномоченное должностное лицо рассматривает документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении Администрации поселения.


В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований, уполномоченное должностное лицо готовит за подписью главы Администрации поселения и направляет в адрес юридического лица требование о представлении документов (информации), необходимых для проведения документарной проверки. К требованию прилагается копия постановления о проведении проверки.


Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в управлении документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.


Юридическое лицо, представляющее в Администрацию поселения пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных сведений, вправе представить дополнительно в Администрацию поселения документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.


Уполномоченные должностные лица обязаны рассмотреть представленные юридическим лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований, уполномоченные должностные лица проводят выездную проверку.


Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.


Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:


а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, в имеющихся в распоряжении Администрации документах юридического лица;


б) оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.


Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должностными лицами и обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица с распоряжением о проведении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Срок исполнения административных действий по проведению каждой из проверок (документарной и (или) выездной) не может превышать 20 рабочих дней.


При проведении документарной и (или) выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица уполномоченное должностное лицо обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Административным регламентом.


2) Основанием для начала проведения внеплановой проверки является постановление о проведении внеплановой проверки.


Проведение внеплановой проверки осуществляется должностными лицами и в сроки, указанные в постановлении о проведении внеплановой проверки.


Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном в части 2 настоящей статьи.


Результатом проведения плановых (внеплановых) проверок является получение уполномоченными должностными лицами Администрации документов и информации, являющейся предметом проверки.

16. Обработка и оформление результатов проверки.
 
Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами информации и (или) документов, являющейся предметом проверки.

 
По результатам проведенной проверки уполномоченными должностными лицами составляется акт.


Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации поселения.


В журнале учета проверок, который обязаны вести юридические лица, одно из уполномоченных должностных лиц осуществляет запись о проведенной проверке, содержащей сведения о наименовании Администрации поселения, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченного должностного лица, проводящего проверку, его подпись.


При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.


В случае выявления нарушений обязательных требований предоставления обязательного экземпляра документов его учета и хранения, ответственный за проведение проверки исполнитель готовит и выдает рекомендации муниципальному учреждению об устранении выявленных нарушений, с указанием срока устранения нарушений.

 
Результатом исполнения административного действия является:


а) оформление акта проверки в двух экземплярах;


б) вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;


в) направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры) - в течение 5 рабочих дней со дня составления акта;


г) выдача предписания (рекомендаций) юридическому лицу об устранении выявленных нарушений обязательных требований.
17. Контроль за устранением нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверки предоставления обязательного экземпляра документов.

 
Основанием для начала административной процедуры является выдача юридическому лицу рекомендаций по устранению выявленных нарушений.

Поступившая в администрацию поселения информация о результатах исполнения рекомендаций передается в день ее поступления ответственному за проведение проверки исполнителю, который анализирует представленную информацию к материалам проверки.


Если установлен факт истечения срока исполнения рекомендаций, а информация не представлена, или на основании представленной информации невозможно сделать вывод об ее исполнении, ответственный за проведение проверки исполнитель в течение 10 рабочих дней после рассмотрения представленной информации (истечения срока исполнения рекомендаций – при непредставлении информации) готовит проект постановления администрации поселения о проведении повторной проверки.


Подготовка и принятие решения о проведении повторной проверки осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля (в действующей редакции).


Если по результатам повторной проверки установлен факт неисполнения рекомендаций, ответственный за проведение проверки исполнитель в течение 10 рабочих дней со дня составления акта проверки передает материалы в орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 13.23 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

Результатом исполнения административной процедуры является составление акта, устанавливающего факт исполнения или неисполнения юридическим лицом рекомендаций об устранении выявленных нарушений, а также привлечение нарушителя к ответственности (либо принятие решения об отсутствии оснований для привлечения к административной ответственности).

 
18. Муниципальная функция приостанавливается в случае, если в заявлении (обращении) содержится неполная информация о фактах нарушения предоставления обязательного экземпляра документов, его учета и хранения.
IV. Порядок и формы контроля 

за осуществлением муниципального контроля
19. Специалист, ответственный за исполнение административных процедур, несет персональную ответственность за соблюдением порядка их проведения и сроков. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных инструкциях.

20. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных настоящим Регламентом, осуществляет глава Администрации поселения.

Текущий контроль проводится с целью выявления нарушений прав субъектов путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, действующего законодательства и иных нормативных правовых актов,  а также за принятием должностными лицами решений.

21. В ходе исполнения муниципальной функции проводится плановый и внеплановый контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции.

Периодичность проведения плановых проверок устанавливает глава Администрации поселения.

Основанием для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции является письменное обращение субъекта контроля (далее - жалоба).

Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции проводится на основании распоряжения Администрации поселения должностным лицом Администрации, назначенным ответственным за рассмотрение жалобы.

Не допускается направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, действия которого обжалуются.

Результаты работы должностного лица оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются предложения по их устранению.

Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде мотивированного письменного ответа заявителю.

22. В случае выявления нарушений прав субъектов в ходе проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством и существующими нормативными правовыми актами.
23. О мерах, принятых в отношении виновных, в течении 10 дней со дня принятия таких мер Администрация поселения сообщает в письменной форме субъекту, права и (или) законные интересы которого нарушены.

 
Контроль за осуществлением муниципальной функции со стороны  объединений и организаций  граждан  не предусмотрен.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц
24. Лица, в отношении которых проводилась проверка, либо  лица, которые имеют право на обжалование действия (бездействия) и решений, принимаемых  в ходе проведения проверки, в досудебном порядке,  путем направления жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  Администрацию поселения. 

25. Предметом досудебного обжалования являются:

а) действия (бездействие) должностных лиц при исполнении Регламента;

б) решения, принимаемые в рамках исполнения Регламента.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

26. При обращении заявитель в обязательном порядке в жалобе указывает:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) полное наименование организации (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя или физического лица) заинтересованного лица, направляющего обращение, его местонахождение, почтовый адрес, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) изложение сути жалобы (сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего);

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. 

д) подпись лица, обратившегося с жалобой.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

27. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

а) в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

б) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

в) в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

г) в случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

д) орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

е) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) является получение жалобы, направленной в адрес Администрации поселения или обращение заявителя при личном приеме к уполномоченным должностным лицам Администрации поселения. 

Жалоба, поступившая в Администрацию поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение тридцати дней со дня ее поступления.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

29. По результатам рассмотрения жалобы должностные лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб удовлетворяет жалобу или отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то решения, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Приложение 1

к административному регламенту

 по  осуществлению муниципальной функции

«Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»
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